
 
 
STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
 
 
 
Im Staatsbetrieb Landesamt für Archäologie Sachsen ist zum 01.02.2025 die Stelle  

eines Mitarbeiters (m/w/d) in der Abteilung Verwaltung und Recht, in den Sachgebieten  

Haushalt und Controlling befristet für zwei Jahre in Vollzeit zu besetzen. 

 

Zu den Arbeitsaufgaben gehören insbesondere: 
 

• Abrechnungen von archäologischen Grabungen, Projekten und 
anderen geförderten Beschäftigungsmaßnahmen 
(drittmittelfinanziert), 

• rechnerische Prüfung und Bearbeitung von Rechnungseingängen, 

• kontieren und buchen im Debitoren-, Kreditoren- und 
Sachkontenbereich, 

• Unterstützungsleistungen für den Jahresabschluss,  

• Erstellung der Budgetberichte sowie Analyse und Aufbereitung 

• eigenständige Klärung von technischen Problemen mit dem 
Softwareanbieter. 

 
Voraussetzungen für die Tätigkeit sind im Wesentlichen: 
 

• nachgewiesene sehr gute Kenntnisse im kaufmännischen 
Rechnungswesen (Buchhaltung und Kosten- und 
Leistungsrechnung) 

• sicherer Umgang mit den einschlägigen Softwareprogrammen von 
MS-Office,  

• eine besondere Affinität und umfassende Erfahrungen im Umgang 
mit ERP-Systemen, 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift auf Niveau C1. 
 
Im Rahmen der Tätigkeit werden erwartet: 
 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit, Eigeninitiative sowie eine 
selbständige, sorgfältige und ergebnisorientierte Arbeitsweise, 

• eine schnelle Auffassungsgabe, 

• Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft. 
 
Wir bieten: 
 

• ein interessantes und verantwortungsvolles Tätigkeitsfeld, 

• flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten im Rahmen der 
geltenden Dienstvereinbarung, 

• persönliche und fachliche Entwicklung durch gezielte Fortbildungen, 

• das Angebot eines Jobtickets, 

• die attraktiven Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes, wie z.B. 30 
Tage Urlaub, Jahressonderzahlung, vermögenswirksame 
Leistungen, zusätzliche betriebliche Altersversorgung. 

 
Das Landesamt für Archäologie 
Sachsen hat sich die Förderung 
von Frauen zum Ziel gesetzt. Wir 
sind daher insbesondere an 
Bewerbungen qualifizierter 
Frauen interessiert. 
 
Schwerbehinderte und ihnen 
gleichgestellte Bewerberinnen 
und Bewerber werden nach 
Maßgabe des SGB IX bei gleicher 
Eignung und Befähigung 
bevorzugt berücksichtigt und 
werden daher ausdrücklich 
aufgefordert, sich zu bewerben. 
Wir bitten darum, einen 
entsprechenden Nachweis den 
Bewerbungsunterlagen 
beizulegen. 
 
Soweit Sie die genannten 
Voraussetzungen erfüllen, bitten 
wir Sie um Zusendung Ihrer 
aussagefähigen Bewerbungs-
unterlagen bis zum 02.12.2024 
 
an das 
Landesamt für Archäologie 
Sachsen 
Zur Wetterwarte 7 
01109 Dresden 
 
Möchten Sie Ihre eingereichten 
Unterlagen zurückerhalten, fügen 
Sie Ihrer Bewerbung bitte einen 
mit Ihrer Anschrift versehenen, 
frankierten Rückumschlag (nur 
Deutsche Post) in ausreichender 
Größe bei. 
 
Falls Sie sich per E-Mail  
bewerben möchten, senden Sie 
Ihre Unterlagen bitte in Form eines 
PDF-Dokumentes unter dem 
Betreff „Verwaltung“ an: 
bewerbungen@lfa.sachsen.de 
 
Bewerbungen, die nach dem 
02.12.2024 eingehen, können im 
Auswahlverfahren keine 
Berücksichtigung finden. 
 
www.archaeologie.sachsen.de 



 
 
Die Vergütung erfolgt nach den Eingruppierungsvorschriften des 
Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) bis maximal in 
die Entgeltgruppe 8.  
 
Der Dienstort ist Dresden. 
 
Die Befristung erfolgt auf der Grundlage von § 14 Abs. 2 des Teilzeit- und 
Befristungsgesetzes (TzBfG). Daher können Bewerber (m/w/d), welche 
bereits in einem befristeten oder unbefristeten Beschäftigungsverhältnis mit 
dem Freistaat Sachsen gestanden haben, nicht berücksichtigt werden. 
Eine entsprechende formlose Erklärung ist den Bewerberunterlagen 
beizufügen. 
Es erfolgt eine Prüfung, ob die arbeitsrechtlichen Voraussetzungen für die 
Besetzung einer befristeten Stelle durch die Bewerber (m/w/d) erfüllt sind. 
 
Die Stelle soll in Vollzeit mit 40 Std./Woche besetzt werden. Sie ist jedoch 
auch für Teilzeit geeignet. Sollte dies Ihr Wunsch sein, geben Sie bitte in 
Ihren Bewerbungsunterlagen die gewünschte Arbeitszeit pro Woche sowie 
deren Verteilung auf die Arbeitstage an. 
 
Das Landesamt für Archäologie Sachsen verarbeitet die von Ihnen 
bereitgestellten personenbezogenen Daten zur Durchführung des 
Bewerbungsverfahrens auf Grundlage von § 11 Abs. 1 Satz 1 Sächsisches 
Datenschutzdurchführungsgesetz. Weiterführende Informationen zum 
Datenschutz erhalten Sie unter:  
https://www.lfa.sachsen.de/stellenangebote-3973.html. 
 
 


